
ОБЩИЕ ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ КОПИЙ МНПА В ЭЛЕКТРОННОМ 

ВИДЕ ДЛЯ НАПРАВЛЕНИЯ В РЕГИСТР МНПА 

 

1. Формат файла с текстом МНПА - Microsoft Word или rtf (при 
сохранении файла с расширением *doc, *docx, *rtf) 

НЕ ДОПУСКАЕТСЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЕ: 
Microsoft Excel (в том числе для решения о бюджете),  
OpenOffice.org (файлы с расширением *odt), 
Adobe Reader (файлы с расширением *pdf), 
иных форматов документов. 
 
2. Текст каждого МНПА включается в один текстовый файл (в 

него должны входить и все приложения) 
 При этом в наименовании файла указываются орган принятия 

(издания), дата, номер муниципального акта (например, 
постановление Адм. N-ого сс. от 00.00.0000г. N__ или решение N-ой 
сельской Думы от 00.00.0000г. N__) (см. ПРИМЕРЫ) 

 
3.Требования к оформлению текста МНПА: 
отсутствие графических элементов и изображений (герб, подпись 

и других); 
при наличии в тексте нумерации или использовании маркеров не 

допускается использовать автоматическое создание нумерованного 
или маркированного списков (путем нажатия на соответствующие 
клавиши Word); 

не допускается использование текстовых блоков и рамок (в 
разделе «Разметка страницы» Word); видоизменения (во вкладке 
«Шрифт») и смещения (во вкладке «Интервал»),  дополнительных 
табуляций (изменение табуляции – левый конец линейки в Word), 
колонтитулов, форматирования текста в виде колонок (в разделе 
«Разметка страницы» Word); 

если в тексте используются переносы (лучше их не применять) 
то только с автоматической расстановкой 

 
 4. Все копии МНПА по поселению (муниципальному району), 
направляемые на электронный адрес registrmnpa@kurganobl.ru 
включаются в одну папку с наименованием поселения 
(муниципального района) (например, «N-ский сельсовет», «N-ский 
район»)  

 

 



ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ НАИМЕНОВАНИЙ КОПИЙ МНПА В 

ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ ДЛЯ НАПРАВЛЕНИЯ В РЕГИСТР МНПА 

 

ПРАВИЛЬНО: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

НЕПРАВИЛЬНО: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Постановление Адм. 

Хлуповского с/с от 

16.01.2015г. № 7 

 

Решение Хлуповской 

сельской Думы от 

16.01.2015г. № 2 

 

Решение О налоге на 

имущество… 

 

Приложение к 

решению 

Казаркинской 

сельской Думы… 



 
 

01 
 

 
 
 

 
 
Прил. к решению о 
бюджете… 
 

 

 

Реш № 4 

      
 

 
 

Решение о 
бюджете… 
 

 

 

Постановление Адм. 

Погорельского с/с… 
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Постановление от 
26.01.2015г. № 4 
 

 
 

Порядок оплаты. doc 
 

 


